
SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG 

TỈNH LÂM ĐỒNG 

TRUNG TÂM KHUYẾN NÔNG  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
                 

Số:         /KH-KN Lâm Đồng, ngày       tháng      năm 2026 

 

KẾ HOẠCH  

Về việc tổ chức .................................................. 

thuộc Chương trình Khuyến nông năm 2026 

 

 Thực hiện Quyết định số ......................... của Sở Nông nghiệp và Môi 

trường tỉnh Lâm Đồng, về việc ……………… Trung tâm Khuyến nông tỉnh 

Lâm Đồng xây dựng Kế hoạch tổ chức ................................, cụ thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

2. Yêu cầu 

II. NỘI DUNG THỰC HIỆN 

1. Thời gian, địa điểm, nội dung và thành phần tham dự:  

- Thời gian: 

- Địa điểm: 

- Nội dung tập huấn: 

- Số lượng và thành phần học viên: 

2. Phương pháp tập huấn: 

3. Giảng viên, hướng dẫn tham quan và Ban tổ chức 

(Nếu có nhiều lớp thì lập bảng kèm theo phụ lục 1) 

III. KINH PHÍ THỰC HIỆN 

- Từ nguồn kinh phí Chương trình Khuyến nông năm 2026 của Trung tâm 

Khuyến nông tỉnh Lâm Đồng. 

- Kinh phí thực hiện 01 lớp: ………………… đồng. 

- Tổng kinh phí thực hiện: …….. lớp x ……….. đồng/….. = …………….. 

đồng. (Số tiền bằng chữ: ……………………………………….).  

(Chi tiết kèm theo tại phụ lục 2). 

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Phòng Thông tin huấn luyện 

- Xây dựng kế hoạch triển khai ……………….. 
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- Phối hợp với UBND các xã/phường lựa chọn địa điểm tổ chức tập 

huấn, bố trí hội trường, trang trí khánh tiết;  

- Ứng kinh phí, phô tô tài liệu, chuẩn bị nước uống,… 

- Mời học viên tham dự tập huấn đúng nội dung, thành phần, đảm bảo số 

lượng theo yêu cầu.  

- Khảo sát và liên hệ các địa điểm tham quan, thực hành phù hợp với nội 

dung lớp tập huấn.  

- Cử viên chức tham gia Ban tổ chức và hoàn thiện hồ sơ thanh toán 

…………………. theo quy định. 

- Liên hệ thuê Giảng viên, biên soạn tài liệu tham gia lớp tập huấn (Tùy 

lớp thuê hay cử cán bộ của Trung tâm).  

- Hoàn tất thủ tục hồ sơ thanh quyết toán các lớp tập huấn theo đúng quy 

định tài chính.  

2. Phòng Khuyến nông về …………. 

- Cử viên chức tham gia giảng viên và biên soạn tài liệu tập huấn theo 

nội dung, yêu cầu của lớp tập huấn. 

(Tùy lớp nếu cử cán bộ phòng khác) 

3. Phòng HCTHKD 

- Hướng dẫn hồ sơ, thủ tục thanh quyết toán ……………….. theo quy 

định. 

- Chuẩn bị và bố trí nguồn kinh phí để thực hiện …………… theo kế 

hoạch. 

4. Giảng viên, hướng dẫn tham quan 

- Chuẩn bị bài giảng và nội dung giảng dạy phù hợp với nội dung của từng 

lớp tập huấn. 

- Hướng dẫn học viên tham quan, thực hành tại địa điểm Ban tổ chức đã 

liên hệ.  

- Tham gia giảng dạy theo đúng Kế hoạch đề ra. 

- Cung cấp đầy đủ thông tin theo yêu cầu của Ban tổ chức.  

Trên đây là Kế hoạch tổ chức ……………………..; đề nghị các cá nhân, 

bộ phận có liên quan phối hợp chặt chẽ triển khai thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- Sở NN và MT (báo cáo); 

- Ban Giám đốc; 

- các phòng:…………. 

- Lưu: VT,TT-HL..... (……….). 

GIÁM ĐỐC 
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Phụ lục 1: 

NỘI DUNG, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM VÀ THÀNH PHẦN THAM GIA 

(Kèm theo Kế hoạch số         /KH-KN, ngày      tháng       năm 2026 

của Trung tâm Khuyến nông tỉnh Lâm Đồng) 
 

Stt Nội dung Địa điểm 

Thời gian Số lượng và 

thành phần 

học viên 

Cán bộ thực hiện 

1 
 

 
  

GV, HDTQ: …… 

BTC:……………  
2     

3 
 

 
  

GV, HDTQ: …… 

BTC:…………… 4     

….     
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Phụ lục 2: 

DỰ TOÁN CHI TIẾT KINH PHÍ THỰC HIỆN 

(Kèm theo Kế hoạch số        /KH-KN ngày      tháng …… năm 2026  

của Trung tâm Khuyến nông tỉnh Lâm Đồng) 

 

Stt Nội dung ĐVT 
Số 

lượng 

Định mức 

(đồng) 
Thành tiền 

(đồng) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Cộng      

Tổng kinh phí triển khai     

 


